
SERVIZI AMMINISTRATIVI E SERVIZI ALLA PERSONA

U.O. POLITICHE SOCIALLI
           

RESPONSABILE SERVIZIO  E DEL PROCEDIMENTO – Benetti Ornella  – comuneguardabosone@libero.it
Tel.015761118- Fax 0157613928

PROCEDIMENTI TERMINI
(n° gg)

NOTE

Istruttoria istanze concessione prestazioni 
sociali agevolate e contributi

30 giorni

Istruttoria ed invio istanze  per concessione 
bonus elettrico e bonus gas

5  giorni

U.O. PUBBLICA ISTRUZIONE
           

RESPONSABILE SERVIZIO  E DEL PROCEDIMENTO – Benetti Ornella  – comuneguardabosone@libero.it
Tel.015761118- Fax 0157613928

PROCEDIMENTI TERMINI
(n° gg)

NOTE

Gestione libri di testo  alunni scuole 
dell’obbligo

Inizio anno scolastico NORMATIVA DI RIFERIMENTO
L.R. 28/2007
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U.O. CULTURA           

RESPONSABILE SERVIZIO  E DEL PROCEDIMENTO – Benetti Ornella  – comuneguardabosone@libero.it
Tel.015761118- Fax 0157613928

PROCEDIMENTI TERMINI
(n° gg)

NOTE

Partecipazione programmazione attività 
culturali espletate da altri enti o Istituzionali

Mesi estivi

Gestione rapporti con le associazioni 30 giorni

U.O. COMMERCIO – ARTIGIANATO – COMMERCIO AREE PUBBLICHE – STATISTICHE E REGISTRI

RESPONSABILE SERVIZIO  E DEL PROCEDIMENTO – Benetti Ornella  – comuneguardabosone@libero.it
Tel.015761118- Fax 0157613928

PROCEDIMENTI TERMINI
((n° gg)

NOTE

Apertura p.e. 60 giorni NORMATIVA DI RIFERIMENTO
L.R. 29/12/2006 n. 38 art. 9

SCIA subentro p.e. Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 29/12/2006 n. 38 art. 12 c. 1

SCIA ampliamento a seguito di posizionamento 
dehors p.e.

immediate NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 29/12/2006 n. 38 art. 12 

SCIA inizio attività panificazione Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO
D.L. 04/07/2006 N. 223

SCIA inizio attività tintolavanderia Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
ART. 79 D. LGS. 59/2010 – L. 84/2006

SCIA apertura agenzia d’affari Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
ART. 115 TULPS
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SCIA agenzia per disbrigo pratiche funerarie immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
ART. 115 TULPS – L.R. 03/08/2011 N. 15

Inizio attività agenzia viaggi Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 30/03/1988 n. 15 e s.m.i.

Apertura filiali agenzia viaggi immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 30/03/1988 n. 15 e s.m.i.

SCIA esercizio di commercio al dettaglio di 
vicinato

Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.LGS. 59/2010 art. 65 e D.LGS. 144/98 art.7 e 
D.L. 78/2010 (L. 122/10) 

SCIA attività di acconciatore Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.LGS. 59/2010 art. 77 e 174/2005 art. 2 

SCIA attività di estetista immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.LGS. 59/2010 art. 78 e 1/1990 art. 2 e D.L. 
78/2010 (L. 122/10)

SCIA commercio mediante apparecchi 
automatici

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.LGS. 59/2010 art. 67 D.Lgs. 114/98 (art. 17 
e 26 comma 5)

SCIA vendita in spacci interni immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.LGS. 59/2010 e D.Lgs. 114/98 (art. 16 e 26 
comma 5)

SCIA somministrazione in circolo Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.P.R. 4/4/2001 N. 235 art. 2 e L.R. 38/2006

Scia somministrazione alimenti effettuata 
congiuntamente ad attività di intrattenimento e 
svago

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 38/2006 (art. 8 comma 6 lett.A)

SCIA somministrazione in scuole, ospedali, 
caserme

Immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
L.R. 38/2006 (art. 8 comma 6 lett.H)

SCIA vendita presso il domicilio del 
consumatore

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
D.L. 59/2010 (art. 69) D. Lgs. 114/98 (art. 18 
e 26 comma 5)

Commercio su aree pubbliche su posteggio 
fisso

60 giorni da bando NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
d.lgs 114/98 e s.m.i L.R. 28 del 12/11/99 e 
s.m.i. come modificati dalla L.R. 13 del 
27/07/2011 - D.g.r.  32-2642 del 2/4/2001 e 
s.m.i. D.C.R 626-3799 del 1° marzo 2000

Commercio su aree pubbliche in forma 
itinerante 

90 giorni NORMATIVA DI RIFERIMENTO:



d.lgs 114/98 e s.m.i L.R. 28 del 12/11/99 e 
s.m.i. come modificati dalla L.R. 13 del 
27/07/2011 - D.g.r.  32-2642 del 2/4/2001 e 
s.m.i. D.C.R 626-3799 del 1° marzo 2001


