
EDILIZIA PUBBLICA – LAVORI PUBBLICI E SERVIZI TECNICO MANUTENTIVI
 URBANISTICA- EDILIZIA PRIVATA

RESPONSABILE SERVIZIO  E DEL PROCEDIMENTO – Geom. RASINO Giovanni  – comuneguardabosone@libero.it

Tel.015761118- Fax 0157613928

U.O PROTEZIONE CIVILE

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Aggiornamento piano di Protezione civile
 Legge n.
 100 DEL 12.7.2012

COMPETENZA ORA 
DELLA COMUNITA' 
MONTANA VALSESIA

mailto:comuneguardabosone@libero.it
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U.O PATRIMONIO

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Sorveglianza territoriale  interventi di 
manutenzione ordinaria. 3 Interventi programmati

Sorveglianza territoriale  interventi di 
manutenzione straordinaria 1/2 Intervento in urgenza

Aggiornamento inventario dei beni comunali
L’aggiornamento viene 
effettuato con cadenza 
annuale.

Accatastamento degli immobili di proprietà 
comunale  incarico professionale 30

Richieste CIG e DURC

D.lgs. 16372006 e s.m.i.
D.P.R. 207/2010
ART. 31 legge n. 136/2010 
come modificato dalla 
legge n. 217/2010 di 
conversione del Decreto 
Legge n. 187/2010

 

Supporto nella procedura di valutazione 
dell’immobile e delle successive fasi di messa 
all’asta

In funzione delle volontà 
dell’Amministrazione

Adempimenti e verifiche in materia di tutela deI 
lavoratori

Nomina RSPP d.Lgs. 81/2008 e s.m.i. 30
 Nomina Medico e Laboratorio per le visite 
periodiche ei dipendenti

d.Lgs. 81/2008 e s.m.i. 30

Programmazione delle visite dei dipendenti d.Lgs. 81/2008 e s.m.i.
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U.O. LAVORI PUBBLICI

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Perfezionamento atti contrattuali e stipule 
contratto di appalto o di concessione a seguito 
di procedura di gare conclusasi con 
l’aggiudiczione

D.Lgs. n.163/2008 
ART. 11 comma 9 60

Dalla data in cui è divenuta efficace 
l’aggiudicazione, fatto salvo  l’esercizio 
dei poter di  autotutela nei casi 
consentiti dalle norme vgenti.

.

Concessine proroga dei tempi contrattuali DPR 207/2010 
art. 159 c.10 30

Dalla data di ricevimento dell’istanza di 
proroga formulata dall’appaltatore

Concessione proroga dei tempi di consegna del 
progetto dell’opera pubblica 15

Dalla data di ricevimento dell’istanza di 
proroga formulata  dal progettista 
incaricato

Autorizzazione al subappalto di parte dei lavori, 
servizi e forniture compresi bnell’appalto

DPR 207/2010 
art. 170 30

Dalla data di ricevimento  della richiesta 
di subappalto

Svincolo della cauzione provvisoria D.Lgs. n. 163/2006 
art. 75 comma 9 30 Dalla data di stipula del contratto

Svincolo della polizza fidejussoria definitiva DPR 207/2010
 art. 143 c.2 90

Dalla data do emiss8ione del certificato 
di collaudo o C.R.E.

Comunicazioni all’Osservatorio regionale dei 
Contratti Pubblici relativi a lavori, servizi e 
forniture per importi tra € 40.000 e 150.000

Art. 7 c.8 D. Lgs. 
163/2006 60

Dalla data di aggiudicazione e stipula del 
contratto

Rilascio di attestazioni, dichiarazioni varie 
desumibili dagli atti da parte di imprese, 
società e ditte concernenti lavori, servizi e 
forniture

DPR 207/2010 L.
241/90 30 Dalla data di ricevimento della domanda

Comunicazioni all’Osservatorio Regionale dei 
Contratti Pubblici relativi a lavori, servizi e 
forniture per importi oltre € 150.000

Art. 7 c.8 D.Lgs. 
163/2006 30

Dalla data del verbale di aggiudicazione 
definitiva

Rilascio di Certificati di esecuzione lavori D. Lgs. 163/2006 30 Dalla data di ricevimento della richiesta

Affido ed esecuzione dei lavori in economia e 
circostanze di urgenza

DPR  207/2010 art. 
175 10

Dalla data di sopralluogo Dalla data di 
sopralluogo
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Compilazione del processo verbale di soma 
urgenza

DPR 207/2010 art. 
176 3

Dalla data di sopralluogo dell’evento 
calamitoso 

Affido ed esecuzione dei lavori in economia e 
circostanze di somma urgenza

DPR  207/2010 art. 
176 5

Dalla data di compilazione del processo 
verbale di somma urgenza

Affido diretto di incarichi di progettazione e 
prestazioni ad essa connesse

DPR 207/2010 art. 
267 c. 10 40

Dalla data di assegnazione dei fondi 
necessari

Approvazione progetti di opere pubbliche
D.Lgs. 163/2006 art.
97
L. 241/90

30
Dalla data di consegna del progetto 
salva acquisizione di pareri da parte di 
Enti

Approvazione perizia suppletiva e di variante di 
opera pubblica con sottoscrizione dall’atto di 
sottomissione ed eventuale concordamento 
nuovi prezzi

D. Lgs. 163/2006 30
Dalla data di presentazione del progetto 
di variante completo di tutti i pareri, 
nulla osta, ecc.

Trasmissione notifica preliminare di inizi lavori D. Lgs. 81/2008 art. 
90

Prima dell’inizio 
lavori

Autorizzazione al Direttore dei lavori alla 
consegna dei lavori

DPR 207/2010 aet.
153 c.2 45

Dalla data di stipula del contratto di 
appalto

Emissione dei certificati di pagamento relativi 
agli stati di avanzamento lavori

DPR 20’7/2010 
art. 143 c1 art. 
194-195

45 Dalla data di presentazione di ogni stato 
di avanzamento die lavori .

Pagamento  rata di saldo lavori DPR 207/2010
 art. 143 c.2 90 Dall’emissione del certificato di collaudo 

o del C.R.E.

Approvazione atto di collaudo e certificato di 
regolare esecuzione

DPR 207/2010
 art. 234 C.2 60 Dalla data di consegna del collaudo o 

C.R.E.

Affidamento diretto di lavori, servizi e forniture 
in economia

D.Lgs. 163/2006 art.
125 45 Dalla data di assegnazione dei fondi 

necessari

Espletamento della procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per lavori, servizi e 
forniture in economia mediante cottimo 
fiduciario

D.Lgs. 163/2006 art.
125-
DPR 207/2010

90 Dalla data di approvazione del progetto 
esecutivo o  dal’assegnazione dei fondi

Espletamento della procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per lavori, servizi e 
forniture sotto soglia mediante procedura 
negoziate

D.Lgs. 163/2006 art. 
da 121 a 124  DPR 
207/2010

90 Dalla data di approvazione del progetto 
esecutivo o  dalL’assegnazione dei fondi

Espletamento della procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per lavori, servizi e 
forniture sotto soglia mediante procedura 

D.Lgs. 163/2006 DPR 
207/2010 180 Dalla data di approvazione del progetto 

esecutivo o dall’assegnazione die fondi



aperta o ristretta

Accesso formale agli atti del procedimento  di 
gara

L.241/190 art.22 DPR 
164/2006 art.6
D.Lgs. 163/2006 art.
13

30 Dalla data di ricezione dell’istanza

Accesso immediato agli atti del procedimento di 
gara in cui sono adottati i provvedimenti 
oggetto di comunicazione(mancati inviti, 
esclusioni,aggiudicazioni)

D.Lgs. 163/2006 art.
79 c.5 quater 
DPR 184/2006 art.5

Immediato Dalla data di ricezione dell’istanza
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U.O MANUTENZIONI

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA 
DEL TERMINE NOTE

Coordinamento e programmazione interventi di 
manutenzione del patrimonio comunale e 
manutenzione automezzi
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U.O POLITICHE AMBIENTALI

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Autorizzazioni relative ad emissioni rumorose

L. 447/1995L.R. 
52/2000 Regolamento 
di classificazione 
acustica

90 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Autorizzazioni relative ad emissioni in atmosfera

Art. 269 commi 1,2,8 
D.Lgs 152/2006 e s.m.i

90

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Pareri inerenti l’Autorizzazione Ambientale Unica 
per Attività inquinanti e/o pericolose ( A.I.A. )

D.Lgs 152/2006 e 
s.m.i.

30-150 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

V.I.A. e V.A.S. L.R. 40 /1998 e s.m.i. 360 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Verifiche e sopralluoghi vari a richiesta di privati

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i. – L.R. 56/77 
Regolamento Edilizio, 
regolamento d’Igiene, 
regolamento di Polizia 
Rurale, ecc

        30 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Atti propedeutici all’emissione di ordinanza con 
-tingibile ed urgente per situazioni di pericolo 
ambientale ed igienico sanitario a firma del 
Sindaco

Art. 50 c.5 e 54 c.2 
D.Lgs. 267/200 a 
s.m.i.

     Immediato  Dalla data di ricevimento 
della segnalazione

Ordinanza,diffida e provvedimenti in materia di 
tutela ambientale (messa in sicurezza d’urgenza 
di aree o ripristino stato dei luoghi)

D.Lgs. 152/2006
30 presunto  Dalla data di ricevimento 

della segnalazione

mailto:comuneguardabosone@libero.it


 Istruttoria su immobili ed aree sottoposte ad 
autorizzazione paesaggistica in forma 
semplificata

Commissione Locale 
per il Pesaggio L.R. 
20/89
d.Lgs. 42/2004 lr 
32/2008 dpr 139/2010

60  Dalla data di ricevimento 
della domanda

Istruttoria su immobili ed aree sottoposte ad 
autorizzazione paesaggistica in forma ordinaria

Commissione Locale 
per il Pesaggio L.R. 
20/89
d.Lgs. 42/2004 lr 
32/2008 dpr 139/2010

120  Dalla data di ricevimento 
della domanda
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U.O ARREDO URBANO – VIABILITA’ 

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Gestione completa lavori di manutenzione 
arredo urbano

Autorizzazioni per installazione di insegne, 
striscioni, targhe, tabelloni pubblicitari, ecc

D.Lgs 507/1993 e s.m.i.

30 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Autorizzazioni per 
installazione di insegne, 

striscioni, targhe, tabelloni 
pubblicitari, ecc

Autorizzazione per occupazione suolo pubblico

D.Lgs 507/1993 e s.m.i.

Regolamento comunale 
Tosap

30 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Autorizzazione per 
occupazione suolo pubblico

Autorizzazioni per scavi suolo pubblico a 
richiesta di privati

D.Lgs 285/1992 e s.m.i.

Regolamento edilizio 30 Dalla data di ricevimento 
ell’istanza

Autorizzazioni per scavi 
suolo pubblico a richiesta di 

privati
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U.O CIMITERI 

PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE 
FINALE (in gg.)

DECORRENZA DEL 
TERMINE NOTE

Concessione loculi e cellette
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U.O  URBANISTICA
PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE (in gg.)
DECORRENZA DEL 

TERMINE NOTE

V.I.A. e V.A.S. L.R. 40 /1998 e s.m.i. 360 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Certificazioni / Dichiarazioni / Pareri vari di 
natura urbanistica

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i.  – L.R. 56/77 e 
s.m.i. – L. 457/1978 – 
Regolamento edilizio 
– Norme tecniche di 
attuazione del 
P.R.G.C.

30

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza

Approvazione P.E.C. e Piani di recupero

L.R. 56/77 art. 43 e 
s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
120

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o proposta

Varianti parziali allo strumento urbanistico

L.R. 56/77 art 17, 
comma 7 e s.m.i. 

N.T.A. del P.R.G.C.
180

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o proposta

Varianti strutturali e/o puntuali allo strumento 
urbanistico

L.R. 1/2007 e s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.

200 - 250 Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o proposta

Varianti generali allo strumento urbanistico

L.R. 56/77 art. 15 e 
s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
650-700

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o dalla 
proposta
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Piani Insediamenti Produttivi ( P.I.P. )

L.R. 56/77 art 42 e 
s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
150

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o dalla 
proposta

Varianti urbanistiche non sostanziali

L.R. 56/77 art. 17 
comma 8 e s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
60 Dalla data di ricevimento 

dell’istanza

Piani particolareggiati o Piani per l’edilizia 
economico popolare ( P.E.E.P. )

L.R. 56/77 art 40 e 41 
e s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
150

Dalla data di ricevimento 
dell’istanza o dalla 
proposta

Certificati di destinazione urbanistica DPR 380/2001 30 Dalla data di ricevimento 
istanza
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U.O EDILIZIA PRIVATA
PROCEDIMENTI NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE (in gg.)
DECORRENZA DEL 

TERMINE NOTE

Certificazioni / Dichiarazioni / Pareri vari di 
natura urbanistico-edilizia

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i.  – L.R. 56/77 
e s.m.i. – L. 
457/1978 – 
Regolamento 
edilizio – Norme 
tecniche di 
attuazione del 
P.R.G.C.

30

Dalla data di 
ricevimento dell’istanza

Permessi di costruire / Permessi edilizi in 
sanatoria

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i. – L 134/2012 
– Regolamento 
edilizio N.T.A. del 
P.R.G.C.

75 / 180

Dalla data di 
ricevimento dell’istanza 
ed in base alla 
complessità 
dell'intervento ed ai 
vincoli presenti

C.I.L. ( Comunicazione di inizio lavori )

L. 73/2010 art. 6 
Regolamento 
edilizio N.T.A. del 
P.R.G.C.

30

Dalla data di 
ricevimento della 
comunicazione

D.I.A. e D.I.A. onerose D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i.Regolamento 
edilizio N.T.A. 
P.R.G.C.

30

Dalla data di 
ricevimento della 
denuncia
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Scia Edilizia

L. 122/2010 

L. 106/2011

L.134/2012

Regolamento 
edilizio

N.T.A. P.R.G.C.

30-60 Dalla data di 
ricevimento della Scia

Denunce opere strutturali

L.1086/1971 art.93 
-D.P.R. 380/2001 e 
DGR 28-13422 del 
01/03/2010 – DGR 
n.11 – 13058 del 
19/01/2010-23/2/20
12 DGR n. 4-3084 
del 12/12/2011

30

Dalla data di 
presentazione della 
denuncia

Contributi per la locazione L.431/1998 e s.m.i. 360 Dalla data di 
ricevimento dell’istanza

Contributi per l’eliminazione delle barriere 
architettoniche

L.13/1989 e s.m.i. 360 Dalla data di 
ricevimento dell’istanza

Accertamenti abusi edilizi DPR 380/2001 120 Dalla data di 
accertamento

Certificati abitabilità L.R. 56/77 e smi 60 Dalla data di 
ricevimento istanza

Piani particolareggiati o Piani per l’edilizia 
economico popolare ( P.E.E.P. )

L.R. 56/77 art 40 e 
41 e s.m.i.

N.T.A. del P.R.G.C.
150

Dalla data di 
ricevimento dell’istanza 
o dalla proposta



Ordinanze per ripristino dello stato dei 
luoghi per opere abusive ed eventuale 

sanatoria delle opere medesime

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i.

150

Dalla data di 
accertamento dell’opera 
abusiva

Verifiche e sopralluoghi vari a richiesta di 
privati

D.P.R. 380/2001 e 
s.m.i. – L.R. 56/77

Regolamento 
Edilizio, 
regolamento 
d’Igiene, 
regolamento di 
Polizia rurale, ecc

        30 Dalla data di 
ricevimento dell’istanza
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